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 Приложение

 к распоряжению
Администрации Озерненского 
городского  поселения Духовщинского 
района Смоленской области

от 27.12. 2018 №107-Р  
ПЛАН

работы Администрации Озерненского городского  поселения Духовщинского района Смоленской области на 2019 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок проведения
	Ответственный исполнитель

	
1
Нормативно-правовое обеспечение деятельности:

	1.1
	Разработка планов работы на год
	 январь
	Специалисты администрации


	1.2
	Разработка и принятие нормативно-правовых актов по решению вопросов местного значения
	в течение года
	Глава муниципального образования


	1.3
	Отчет Главы муниципального образования о работе администрации Озерненского городского поселения перед населением
	март
	Глава муниципального образования


	1.4
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	март -апрель
	Ведущий специалист

	1.5
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с обращениями граждан
	в течение года
	Глава муниципального образования,
специалисты

	1.6
	Организация проведения оперативных совещаний при Главе муниципального образования  с руководителями организаций, осуществляющими деятельность на территории поселения
	ежемесячно
	Глава муниципального образования

	1.7
	Реализация Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» на территории поселения
	в течение года
	Глава муниципального образования,

специалисты администрации

	1.8
	Реализация Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями)
	 в течение года
	Глава муниципального образования,

специалисты администрации


	1.9
	Опубликование на официальном сайте поселения необходимой информации
	в течение года
	Глава муниципального образования,

менеджер

	1.10
	Проведение встреч (собраний граждан) с населением
	в течение года
	Глава муниципального образования,
Ведущий специалист, инспектор по воинскому учету

	2
	Пожарная безопасность, безопасность на водных объектах

	2.1
	Заключение договора на тушение пожаров на территории городского поселения
	январь
	Старший менеджер

	2.2
	Проведение весенних противопожарных мероприятий по опахиванию населенных пунктов
	апрель-сентябрь
	Глава муниципального образования


	2.3
	Привлечение населения и предприятий к работам по уборке территорий от мусора, организация субботников по благоустройству территории
	в течение года
	Глава муниципального образования,
комиссия по благоустройству

	2.4
	Организация работы с населением по проведению инструктажа по пожарной безопасности
	в течение года
	Глава муниципального образования,
инспектор по воинскому учету

	2.5
	Организация работы по обеспечению пожарной безопасности в поселении
	в течение года
	Глава муниципального образования

инспектор по воинскому учету

	2.6
	Проведение ревизии и по мере необходимости ремонта  пожарных гидрантов на территории поселения
	2 квартал
	Глава муниципального образования,

МУП «Водоканал»

	2.7
	Организация  мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах в зимний и летний периоды
	апрель, октябрь
	Инспектор по воинскому учету

	2.8
	Установка запрещающих знаков и аншлагов в местах несанкционированного выезда на лед
	октябрь
	Инспектор по воинскому учету

	2.9
	План по пожарной безопасности на 2020 год
	декабрь 2019
	Инспектор по воинскому учету

	
3
Социальная работа

	3.1
	Выдача справок на коммунальные льготы
	в течение года
	 Специалист 1 категории

	3.2
	Работа с ветеранами В.О.В., обществом инвалидов п. Озерный, обществом ветеранов

	ежемесячно
	Инспектор по воинскому учету

	3.3
	Проведение культурно- массовых мероприятий (согласно плану)
	в течение года
	Глава муниципального образования

	4
	Жилищно-коммунальная сфера 

	4.1
	Организация грейдерования грунтовых дорог, не имеющих твердого покрытия в населенных пунктах
	2-3 квартал
	Глава муниципального образования



	4.2
	Контроль за содержанием дорог в зимний и летний периоды
	в течение года
	Глава муниципального образования



	4.3
	Проведение работ по ремонту дорог, отсыпка дорог
	2-3 квартал
	Глава муниципального образования



	4.4
	Ревизия уличного освещения, замена неисправных светильников
	в течение года
	Глава муниципального образования



	4.5
	Проведение субботников по озеленению и уборке закрепленных территорий
	апрель-май
сентябрь
	Ведущий специалист
Специалист 1 категории

	4.6
	Обустройство детских площадок
	апрель - июнь
	Ведущий специалист

Специалист 1 категории

	4,7
	Благоустройство общественных территорий 
	Июль-октябрь
	Ведущий специалист

Специалист 1 категории

	4.8
	Подготовка объектов ЖКХ к новому отопительному сезону
	июнь-сентябрь
	Глава муниципального образования

	4.9
	Установка дополнительных дорожных знаков
	по мере необходимости
	МУП «ОЭП»

	4.10
	Благоустройство кладбища д. Дубовицы
	апрель-октябрь
	МУП «ОЭП»

	4.11
	Установка поселковой елки
	декабрь
	Глава муниципального образования

МУП «ОЭП»

МУП «Водоканал»

	5
	Кадры

	5.1
	Заседания комиссии по установлению трудового стажа
	по мере необходимости
	Специалист 1 категории

	5.2
	Ведение личных дел, трудовых договоров, трудовых книжек
	постоянно
	Специалист 1 категории

	5.3
	Реестр муниципальных служащих
	декабрь
	Специалист 1 категории

	5.4
	Подготовка постановлений, распоряжений
	в течение года
	Специалист 1 категории

	5.5
	Составление графика отпусков
	декабрь
	Специалист 1 категории

	5.6
	Формирование кадрового резерва
	в течение года
	Специалист 1 категории

	6
	Жилищные вопросы

	6.1
	Заседания жилищной комиссии
	по мере необходимости
	 Глава муниципального образования

Специалист 1 категории

	6.2
	Составление актов обследования жилых помещений
	в течение года
	Специалист 1 категории

	6.3
	Подготовка документов и государственная регистрация объектов недвижимости в собственность муниципального образования
	в течение года
	Ведущий специалист


	7
	Земельный контроль

	7.1
	Муниципальный земельный контроль
	по плану
	Ведущий специалист

	7.2
	Оформление земельных участков в муниципальную собственность
	в течение года
	Глава муниципального образования

Ведущий специалист

	7.3
	Работа с юридическими и физическими лицами, имеющими задолженность по уплате налога на имущество и  земельную ренту
	в течение года
	Ведущий специалист

	8
	Правоохранительная деятельность

	8.1
	Взаимодействие с органами внутренних дел по проведению массовых мероприятий
	в течение года
	Администрация Озерненского городского поселения

	8.2
	Разработать план мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма
	январь
	 Инспектор по воинскому учету


	8.3
	Работа добровольной дружины
	в течение года
	Администрация Озерненского городского поселения

	9
	Бухгалтерия

	9.1
	Годовой отчет по исполнению бюджета за 2018 год
	январь
	Глава муниципального образования,

Специалист 1 категории

	9.2
	Предоставление индивидуальных сведений в ПФ 
	ежеквартально
	Старший менеджер

	9.3
	Отчет исполнения бюджета по доходам и расходам за 1 квартал, полугодие, за 9 месяцев
	апрель, июль, октябрь
	Специалист 1 категории

	9.4
	Разработка прогноза социально-экономического развития поселения
	2 квартал
	Специалист 1 категории

	9.5
	Проект бюджета на 2020 год
	до 15 ноября
	Глава муниципального образования

Специалист 1 категории

	9.6
	Составление и сдача налоговых деклараций
	ежеквартально
	Старший менеджер

	9.7
	Составление реестра расходных обязательств
	июль
	Специалист 1 категории

	9.8
	Предоставление сведений в фонд социального страхования
	ежеквартально
	Старший менеджер

	9.9
	Инвентаризация
	ноябрь- декабрь
	Старший менеджер

	10
	Взаимодействие Администрации   поселения с Администрацией муниципального района, органами государственной власти Смоленской области, иными организациями и учреждениями

	10.1
	Взаимодействие с Советом депутатов Озерненского городского  поселения Духовщинского района Смоленской области
	постоянно
	Глава муниципального образования

Специалисты Администрации

	10.2
	Взаимодействие с Администрацией муниципального образования «Духовщинский  район» Смоленской области
	постоянно
	Глава муниципального образования

Специалисты Администрации

	10.3
	Взаимодействие с МИФНС №  3, № 5 по Смоленской области
	постоянно
	Глава муниципального образования

Специалисты Администрации

	10.4
	Взаимодействие с Отделом статистики
	согласно срокам предоставления
	 Глава муниципального образования

Специалисты Администрации

	10.5
	Взаимодействие с Сектором социальной защиты населения Духовщинского района
	постоянно
	 Глава муниципального образования

Специалисты Администрации

	10.6
	Взаимодействие с Отделом военного комиссариата Духовщинского района
	постоянно
	 Глава муниципального образования

Инспектор по воинскому учету

	10.7
	Взаимодействие с Пенсионным фондом, Фондом социального страхования 
	постоянно
	 Глава муниципального образования

Специалисты Администрации

	10.8
	 Другими организациями 
	по мере необходимости
	 Глава муниципального образования

Специалисты Администрации


