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Утверждаю

Глава муниципального образования Озерненского городского поселения Духовщинского района

 Смоленской области
_____________               Е.В.Кардаш
                             «22» января  2013 г.
ПЛАН

работы Администрации Озерненского городского поселения Духовщинского района Смоленской области 
на 2013 год 
	№ п/п
	 Наименование мероприятий
	Срок 
проведения
	Ответственный исполнитель

	1.
	Подготовка и принятие муниципальных правовых актов,  вопросы к рассмотрению у Главы поселения:
	
	

	 1.1
	 Об утверждении протокола заседания жилищной комиссии
	Ежемесячно
	Ведущий специалист

Тихонова О.В.

	  1.2
	О внесении изменений  в состав комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности при Администрации Озерненского городского поселения
 
	Январь
	Инспектора по воинскому учету

Петрусева Ю.Н.

Пузанова О.А.

	1.3
	О ходе работ по уборке снега и расчистке дорог
	Январь

 Февраль

декабрь
	Ведущий специалист

Акимов В.К

	1.4
	О реализации региональной адресной программы по проведению капитального ремонта многоквартирных жилых домов
	Январь - октябрь
	Ведущий специалист

Акимов В.К.

	1.5
	О реализации региональной адресной программы по разработке схемы теплоснабжения поселка
	Январь - сентябрь
	Ведущий специалист

Акимов В.К.

	1.6
	О реализации муниципальной целевой программы по реконструкции ВНС 2 – го подъема с заменой насосных агрегатов
	Январь - июнь
	Ведущий специалист

Акимов В К.

	1.7
	О реализации  программы по ремонту внутридомовых и уличных дорог, тротуаров
	Январь-ноябрь
	Ведущий специалист

Акимов В К.

	1.8
	О подготовке и проведении народного гуляния «Масленица»
	Март
	Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н.
Старший менеджер

Виноградова Е.А.

	1.9
	Разработка регламентов по муниципальным услугам
	Январь-февраль
	Специалисты Администрации 

	1.10
	О проведении работы по обеспечению сохранности дорог в период весенней распутицы
	Февраль-март
	Ведущий специалист

В.К.Акимов

	1.11
	Об утверждении мероприятий по подготовке к работе в осенне-зимний период 2013/2014 гг.
	Март - апрель
	Ведущий специалист

Акимов В.К.

	1.12
	Об утверждении мероприятий по противопожарной безопасности в периоды:  весна-лето, осень-зима, безопасности на водных объектах в периоды: лето, зима, в весенний паводок  
	Весь период
	Инспектора по воинскому учету

Петрусева Ю.Н.
Пузанова О.А.

	1.13
	Об окончании отопительного сезона


	Апрель
	Ведущий специалист

Акимов В. К.



	1.14
	О проведении месячника по санитарной очистке поселка  и утверждению плана по благоустройству 
	Апрель
	Ведущий специалист

Тихонова О.В.
Старший менеджер

Виноградова Е.А.

	1.15
	О подготовке и проведении праздничных мероприятий, посвященных 68-ой годовщине со дня Победы в Великой Отечественной войне
	Апрель-май
	Инспектора по воинскому учету

Петрусева.Ю.Н.
Пузанова О.А.

	1.16
	О подготовке и проведении празднования Дня поселка Озерный
	Май-июнь
	Специалисты Администрации 

	1.17
	О начале отопительного сезона


	Сентябрь- Октябрь
	Ведущий специалист

Акимов В.К.

	1.18
	О праздновании Дня матери
	ноябрь
	Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н.
Сторший менеджер

Виноградова Е.А.

	1.19
	Об утверждении порядка финансирования спортивных мероприятий на 2014 год за счет средств бюджета Озерненского городского поселения  
	Декабрь
	Старший инспектор Михалченкова В.А.

	1.20
	Об организации управления в дни новогодних и рождественских праздников 2013-2014 годах
	Декабрь
	Глава муниципального образования

Старший инспектор

Виноградова
Инспектор по воинскому учету

Петрусева Ю.Н.

	1.21
	Приведение Положений в соответствие  с реализацией Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 

« Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Январь-декабрь
	Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н.


	1.22
	Разработка Положений, соглашений касающихся финансирования и исполнения бюджета муниципального образования Озерненского городского поселения
	Январь-декабрь
	Старший инспектор

Михалченкова В.А.


	1.23
	О внесении соответствующих изменений в муниципальные правовые акты, согласно изменениям в законодательстве 
	Январь-декабрь 
	Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н.


	1.24
	О принятии основных Положений и внесение изменений в существующие Положения согласно плану по противодействию коррупции
	Январь-декабрь 
	Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н.

	1.25
	О принятии основных Положений и внесение изменений в существующие Положения по муниципальной службе
	Январь-декабрь
	Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н.

	1.26
	Об осуществлении земельного контроля на территории Озерненского городского поселения
	Весь период
	Старший менеджер Виноградова А.А.

	1.27
	Перевод уличного освещения поселка на более экономичный энергосберегающий режим. Организация, устройство уличного освещения в п.Озерный, д.Дубовицы, д.Вишневка, д.Табор, д.Горки
	Январь-август
	Ведущий специалист Акимов В.К.

	1.28
	Организация обустройства подъезда к детскому саду «Сказка»
	Январь-июнь
	Ведущий специалист Акимов В.К.

	2.
	Подготовка проектов решений Совета депутатов, вопросы к обсуждению в Совете депутатов:

	
	

	2.1
	По вопросам реализации полномочий Администрации Озерненского городского поселения в соответствие с Федеральными

законами
	Январь-декабрь
	Специалисты Администрации 


	2.2
	Об итогах исполнении бюджета  муниципального образования Озерненского городского поселения за отчетные периоды 2013 года
	Январь-декабрь
	Старший инспектор

Михалченкова В.А.

	2.3
	Внесение изменений в правила землепользования и застройки территории поселения

	По мере необходимости
	Старший менеджер

Виноградова Е.А.

	2.4
	О внесении изменений и дополнений в Устав Озерненского городского поселения Духовщинского района Смоленской области
	Январь-

декабрь
	Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н.

	2.5
	Об оказании муниципальных услуг жителям муниципального образования Озерненского городского поселения
	Февраль
	Специалисты Администрации

	2.6
	Об утверждении отчета Главы муниципального образования Озерненского городского поселения

	Март
	Глава муниципального образования
Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н. 

	2.7
	Об организации месячника по санитарной очистке и благоустройству поселка в 2013 году.
	Март
	Ведущий специалист

Тихонова.О.В.
Старший менеджер

Виноградова Е.А.

	2.8
	О собираемости налогов (земельный налог) в муниципальном образовании Озерненского городского поселения
	Март
	Старший менеджер

Виноградова Е.А.

	2.9
	Об итогах исполнения бюджета Озерненского городского поселения за 2012 год
	Апрель
	Старший инспектор

Михалченкова В.А.

	2.10
	О создании условий для массового отдыха жителей городского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения.
	Апрель
	Инспектора по воинскому учету

Петрусева Ю.Н.
Пузанова О.А.

	2.18
	О работе жилищно-коммунального хозяйства муниципального образования Озерненского городского поселения в зимний период 2012-2013 гг и о ходе подготовки к  работе в летний период, о мероприятиях по подготовке к работе в зимний период 2013-2014 гг.
	Апрель
	Ведущий специалист

В.К.Акимов

	2.19
	Об итогах проведения месячника по благоустройству поселка. О благоустройстве и озеленении на территории муниципального образования Озерненского городского поселения (работа с населением, предприятиями, учреждениями, предпринимателями по выполнению правил благоустройства)
	Май
	Ведущий специалист

Тихонова О.В. 

	2.20
	О мероприятиях по обеспечению безопасности людей на водных объектах в муниципальном образовании Озерненского городского поселения, охране их жизни и здоровья
	Май
	Инспектора по воинскому учету

Петрусева Ю.Н.
Пузанова О.А.

	2.21
	Об упорядочении  адресного хозяйства на территории муниципального образования Озерненского городского поселения
	Май
	Ведущий специалист

Тихонова О.В.

	2.22
	О газификации на территории  муниципального образования Озерненского городского поселения в 2013 году 
	Май
	Старший менеджер

Виноградова Е.А.

	2.23
	О ходе подготовки объектов жилого фонда и социальной сферы к осеннее – зимнему периоду 2013 – 2014 г. г. (электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, создание запасов  топлива)
	Июнь
	Ведущий специалист Акимов В.К.

	2.24
	Об организации и осуществлению мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципальном образовании Озерненского городского поселения
	Июнь
	Инспектор по воинскому учету

Петрусева Ю.Н.

	2.25
	О внесении изменений в бюджет Озерненского городского поселения  Духовщинского  района Смоленской области 

	По мере необходимости
	 Старший инспектор

Михалченкова В.А.

	2.26
	 Об обеспечении малоимущих граждан, детей – сирот, проживающих в городском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
	Август
	Ведущий специалист Тихонова О.В.

	2.27
	О готовности жилищно-коммунального хозяйства в муниципальном образовании Озерненского городского поселения в осенне-зимний период 2013-2014 гг.
	 Сентябрь
	Ведущий специалист Акимов В.К.

	2.28
	О программе энергоэффективности и энергосбережения на территории муниципального  образования Озерненского городского поселения
	Октябрь
	 Ведущий специалист Акимов В.К.

	2.29
	Об исполнении Правил благоустройства, озеленения, обеспечения чистоты и порядка на территории муниципального образования Озерненского городского поселения
	Октябрь
	Ведущий специалист

Тихонова О.В. 

	2.30
	О капитальном  ремонте жилого фонда в муниципальном образовании Озерненского городского поселения в рамках реализации Федерального закона от 21.07.2007 года № 185-ФЗ  «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства».
	Ноябрь
	Ведущий специалист Акимов В.К.

	2.31
	. О проекте бюджета и утверждение бюджета Озерненского городского поселения   на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов
	Ноябрь-

декабрь
	Старший инспектор

Михалченкова В.А.

	2.32
	О выполнении Плана мероприятий по благоустройству муниципального образования Озерненского городского поселения
	Ноябрь
	 Ведущий специалист

Тихонова О.В.

	2.33
	О мероприятиях по предупреждению чрезвычайных ситуаций, проведенных в муниципальном образовании Озерненского городского поселения в 2012 -2013 гг.
	Декабрь
	Инспектора по воинскому учету

Петрусева Ю.Н.
Пузанова О.А.

	3.
	Cовещания, заседания, семинары


	
	

	3.1.
	Планерки с руководителями жилищно-коммунальных предприятий и организаций, директорами МУПов, управляющих организаций
	Весь период
	Глава муниципального образования

	3.2
	Проведение еженедельных совещаний с работниками Администрации
	Весь период
	Глава муниципального образования

	3.3
	Участие в собраниях со старшими по МКД, организуемых управляющими организациями
	Январь-декабрь

(по приглашению) 
	Глава муниципального образования

Ведущий специалист Акимов В.К.

	3.4
	Проведение заседаний комиссий при Администрации поселения по благоустройству, по делам молодежи и жилищной комиссии
	По мере необходимости
	Председатели комиссий

	3.5
	Проведение семинаров с работниками Администрации, руководителями муниципальных учреждений по вопросам их деятельности в соответствии с законодательством
	Ежеквартально
	Глава муниципального образования

	3.6
	Совещания, заседания, семинары

по вопросам финансовой деятельности
	По мере необходимости
	Старший инспектор

Михалченкова В.А. 

	3.7
	Заседание комиссии по ГО  ЧС и ОПБ при Администрации Озерненского городского поселения 
	1 раз в квартал
	Инспектор по воинскому учету

Петрусева Ю.Н.

	3.8
	Проведение учебы, семинаров с работками Администрации по изменению основных Положений деятельности Администрации Озерненского городского поселения
	В течение года
	Глава муниципального образования

Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н.
	

	3.9
	Проведение заседаний комиссий по выполнению  областного закона Смоленской области «Об отдельных вопросах муниципальной службы 

в Смоленской области» № 109-з от 29.11.2007 г.
	По мере поступления заявлений
	Ведущий специалист

Коваленкова Л.Н.
	

	3.10
	Проведение совместных тренировок по оповещению населения и по действиям в чрезвычайных ситуациях
	Январь-декабрь
	Инспектор по воинскому учету

Петрусева Ю.Н.
	

	4.
	Проведение культурно-массовых и спортивных мероприятий
	
	

	4.1
	Новогодние гуляния
	Январь
	ДК «Энергетик»

	4.2
	Проведение массовой лыжной гонки «Духовщинская лыжня»
	Февраль
	Администрация ОГП совместно с 

Администрацией МО «Духовщинский район» и Смоленской ГРЭС

	4.3
	Праздник открытия недели детской и юношеской книги 
	Март
	Администрация совместно с библиотекой

	4.4
	Проведение народного гуляния «Масленица»
	Март
	Администрация ОГП совместно с ДК «Энергетик» 



	4.5
	Посадка «Аллеи Памяти», в связи с предстоящим юбилеем п.Озерный
	Апрель
	Администрация, Смоленская ГРЭС

	4.6
	Организация и проведение митинга в честь праздника «Дня Победы»
	Май
	Специалисты Администрации совместно с ДК «Энергетик и Смоленской ГРЭС

	4.7
	День России
	Июнь
	 ДК «Энергетик

	4.8
	Участие в проведении Дня Российской молодежи


	Июнь
	Специалисты Администрации 

	4.9
	Организация и проведение мероприятий, посвященных 40 – летию п.Озерный
	Июль
	Специалисты Администрации совместно с ДК «Энергетик и Смоленской ГРЭС

	4.10
	Участие в проведение Дня Физкультурника.
	Август
	Администрация ОГП, Смоленская ГРЭС, ОСШ № 1

	4.11
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню освобождения Духовщинского района от фашистских захватчиков
	сентябрь
	Специалисты Администрации совместно с ДК «Энергетик и Смоленской ГРЭС

	4.12
	Вахта «Памяти»


	сентябрь
	Специалисты Администрации совместно с Администрацией МО «Духовщинский район»,  ДК «Энергетик и Смоленской ГРЭС

	4.13
	Проведение осенней сельскохозяйственной ярмарки
	Сентябрь
	Администрация ОГП совместно с МУП «ОЭП» и ДК «Энергетик»

	4.14
	День пожилого человека «Пусть будет теплой осень жизни»
	Октябрь
	Администрация ОГП совместно с ДК «Энергетик»

	4.15
	Организация и проведение праздника «День матери»
	Ноябрь
	Администрация ОГП совместно с ДК «Энергетик»

	4.16
	Декада инвалидов в поселке
	Декабрь
	Администрация ОГП совместно с ДК «Энергетик»

	4.17
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню энергетика
	Декабрь
	Администрация ОГП совместно с ДК «Энергетик» и Смоленской ГРЭС

	4.18
	Проведение новогодних утренников для детей.
	Декабрь
	ДК»Энергетик»

	4.19
	Проведение новогодних вечеров отдыха для различных категорий населения.
	Декабрь-

Январь


	ДК»Энергетик»

	4.20
	Участие в новогодних мероприятиях
	Декабрь
	Специалисты администрации 

	5
	Проведение мероприятий по благоустройству поселка
	
	

	5.1
	Участие в субботниках по благоустройству поселка
	Апрель-май
	Работники Администрации
	

	5.2
	Посадка деревьев  «Аллея Памяти»
	Апрель-май
	Работники Администрации
	

	6.
	Взаимодействие Администрации поселения с Администрацией муниципального района, органами  государственной власти Смоленской области, иными организациями и учреждениями
	
	

	6.1
	С  Администрацией МО «Духовщинский район» :

представление отчетных данных: 

- по сведениям о лицах, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы;

- по инвестиционным площадкам и инвестиционным проектам (по запросу), 

- по обеспечению энергоресурсами действующих предприятий и перспектива развития энергетики в 

-по оплате аренды муниципального нежилого фонда Озерненского городского поселения,


	В  течение  года
	Специалисты Администрации



	6.2
	Взаимодействие с отделом полиции по вопросам:  

- участие в межведомственных рейдах по предупреждению правонарушений на территории Озерненского городского поселения
- разрешения по организации и проведении санкционированных митингов и шествий
	В  течение  года
	

	6.3
	Участие в районном штабе по подготовке к зиме
	Согласно плана
	Ведущий специалист

Акимов В.К.

	6.4
	Участие в межведомственной комиссии по признанию домов аварийными
	Согласно плана
	Ведущий специалист

Акимов В.К.

	6.5
	Участие в селекторном совещании по реализации 185-ФЗ
	ежемесячно
	Глава муниципального образования

	6.6
	Регистрационная палата: регистрация муниципального имущества
	По мере поступления документов
	Ведущий специалист

Тихонова О.В.

	6.7
	Отчеты  в статистику
	1 раз в месяц
	Старший инспектор Михалченкова В.А.

	6.8


	Информация о состоянии адресного хозяйства муниципального образования  Озерненского городского поселения в статистику.
	1 раз в месяц
	Ведущий специалист

Тихонова О.В.

	6.9
	Представление в установленном законом порядке интересов Администрации Озерненского городского поселения в Областном Суде Смоленской области, Арбитражном Суде Смоленской области, Духовщинском городском суде
	по назначению (повесткам) судов
	Пузанова О.А.

	6.10
	Взаимодействие с прокуратурой, судами общей юрисдикции и мировыми судьями, администрацией МО «Духовщинский район» по вопросам, связанным с деятельностью Администрации Озерненского городского поселения

	в течение года, по мере возникновения вопросов, связанных с деятельностью Администра-

ции Озерненского городского поселения
	Пузанова О.А.

	7.
	Курсы повышения квалификации
	
	

	7.1
	Курсы повышения квалификации
	По плану
	Работники Администрации 




